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	Ректору ФГБОУ ВО
«СГУ им. Питирима Сорокина»
Сотниковой О.А.
от _____________________________



	наименование должности, структурного подразделения


	

	

	Фамилия Имя Отчество



ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
Прошу возложить на __________________________________________________,
Фамилия Имя Отчество работника
__________________________________________________________________________
наименование должности, структурного подразделения
__________________________________________________________________________,
исполнение обязанностей ____________________________________________________
__________________________________________________________________________
наименование должности, структурного подразделения
__________________________________________________________________________
с «___» ____________ 20___ г. по «___» ____________ 20___ г. на период
__________________________________________________________________________
указать причину отсутствия
__________________________________________________________________________.
Фамилия Имя Отчество отсутствующего работника
и установить доплату за исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, в размере ___________ рублей в месяц.

«___» ____________ 20___ г.                                                                    ________________


Проректор (по направлению деятельности) / директор института / руководитель управления / департамента __________ (_____________________________________)
подпись

Доплата в размере ___________ рублей в месяц с оплатой из средств субсидии на выполнение государственного задания / из средств от приносящей доход деятельности (нужное подчеркнуть)
Финансово-аналитический отдел
«___» ____________ 20___ г. __________ (_____________________________________)
подпись

На исполнение обязанностей согласен(а), с должностной инструкцией ________________ __________________________________________________________________________ ознакомлен(а)
«___» ____________ 20___ г. _____________ (_______________________________________________)
подпись
